
इलाका प्रशासन कार्ाालर् चन्द्रननगाहपरु 

नागरिक बडापत्र २०८० 1 

                                                नागरिक वडापत्र 

  (CITIZEN CHAPTER)               

अध्र्ावनधक निनत २०८०।४।०७ 

नस.न ं काि तथा 

गनतनिनध 

पेश गनुापने कागजातहरु लागे्न दस्तुर नजम्िेवार 

अनधकारी 

गुनासो सुन्न े

अनधकारी 

सिर् कैफिर्त 

१ नागररकता       

 (क) िशंज 

नागररकता 

नवतरण 

 अनुसूनच १ ििोनजिको नववरण भरी सम्िनन्द्धत स्थानीर् तहिाट िोटो 

सिेत प्रिानणत गरेको आवेदन िाराि । 

 जन्द्ि दताा १३ अकको अनलाईन(Online) गरेको वा घटना दर्ाा हुनु 

अगाडिको जन्द्ि प्रिानणत पत्रको प्रनतनलनप । 

 आिा, िाि ु वा आफ्नो वंशज तिा का तीनपुस्ता नभत्रका नातेदारको 

नागररकताको प्रिाणपत्र । 

 १६ िषा उिेर पुरा भएको र जन्द्िस्थान सिेत खुलेको प्रिाण (जन्द्िदतााको 

प्रिाणपत्र, शैनिक र्ोग्र्ताको प्रिाणत्र) । 

 सनाखतको लानग एकाघरका अनभभावक । 

 स्पष्ट िुखाकृती (दवुैकान) दनेखने हालसालै नखनचएको (२.५×३) CM 

साईजको स्तरीर् िोटो ४ प्रनत (रातो Background नभएको) । 

 नववानहत िनहलाको हकिा पनतको नागररकता र नववाह दतााको १३ 

अकको अनलाईन(Online) गरेको प्रिाण, घर पट्टीको एकाघरको 

सनाखत, िाईती पट्टीको बाबु वा बंसज खुल्ने नागररकताको प्रिाणपत्रको 

प्रडर्डलडि । 

 िसाईसराईको हकिा िसाई सराईको १३ अकको अनलाईन(Online) 

गरेको प्रिाणपत्र, जग्गाधनी प्रिाणपुजाा, नक्सापासको प्रिाण, पानी, 

नवजुली, टेनलिोन िहशुल काडा आफदको प्रिाण । 

 पेश गररएका नागररकताहरूको आनधकाररकता VPN िाट वा सम्वनन्द्धत 

नजल्ला िुनिने । 

 उल्लेनखत प्रिाणहरु पेश गना नसफकएको हकिा स्थलगत सजानिन र अन्द्र् 

थप प्रकृर्ाहरु अवलम्वन गररने । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

 

 

 

 

 

 

 

 

नार्ि सुब्िा/ 

शाखा 

अनधकृत 

 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

प्रिाण पुगेको 

हकिा सोही 

फदन र नपुगेको 

हकिा प्रिाण 

पुगेपनि 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (क) बंशज 

नागरिकता 

जन्मसिद्दको 

िन्तान  

 आिा र िािकुो नेिाली नागररकर्ाको नागररकताको प्रिाणपत्र । 

 जन्द्ि दतााको १३ अकको अनलाईन(Online) गरेको सक्कल र एक प्रडर् 

प्रनतनलनप । 

 िाि ुअिा र सन्द्तानको िोटो टास गरेको नाता प्रिानणत । 

 िािुको पाररिाररक नववरण िोरा िोरी सिैको खुल्ने । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

 

नार्ि सुब्िा/ 

शाखा 

अनधकृत 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

प्रिाण पुगेको 

हकिा सोही 

फदन र नपुगेको 

हकिा प्रिाण 
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नस.न ं काि तथा 

गनतनिनध 

पेश गनुापने कागजातहरु लागे्न दस्तुर नजम्िेवार 

अनधकारी 

गुनासो सुन्न े

अनधकारी 

सिर् कैफिर्त 

 स्थार्ी रुपिा िसेको खुल्ने िसोिास प्रिानणत (कनहलेदनेख साल वा 

अवडध खुल्ने र कस्तो जग्गािा बसेको हो स्पष्ट खुलाउने)  

 १६ िषा उिेर पुरा भएको र जन्द्िस्थान सिेत खुलेको प्रिाण (जन्द्िदतााको 

प्रिाणपत्र, शैनिक र्ोग्र्ताको प्रिाणत्र) । 

 सनाखतको लानग एकाघरका अनभभावक । 

 स्पष्ट िुखाकृती (दवुैकान) दनेखने हालसालै नखनचएको (२.५×३) CM 

साईजको स्तरीर् िोटो ४ प्रनत (रातो Background नभएको) । 

 नववानहत िनहलाको हकिा पनतको नागररकता र नववाह दतााको १३ 

अकको अनलाईन(Online) गरेको प्रिाण, घर पट्टीको एकाघरको 

सनाखत, िाईती पट्टीको एकाघरको नागररकताको प्रिाणपत्र । 

 िसाईसराईको हकिा िसाई सराईको १३ अकको अनलाईन(Online) 

गरेको प्रिाणपत्र, जग्गाधनी प्रिाणपुजाा, नक्सापासको प्रिाण, पानी, 

नवजुली, टेनलिोन िहशुल काडा आफदको प्रिाण । 

 पेश गररएका नागररकताहरूको आनधकाररकता VPN िाट वा सम्वनन्द्धत 

नजल्ला िुनिने । 

 उल्लेनखत प्रिाणहरु पेश भएपनि स्थलगत सजानिन र अन्द्र् थप 

प्रकृर्ाहरु अवलम्वन गररने । 

 

 

 

 

 

 

 

 पुगेपनि 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (ग) िैवानहक 

अनंगकृत 

 अनुसूनच ७ ििोनजिको नववरण भरी सम्िनन्द्धत स्थानीर् तहिाट िोटो 

सिेत प्रिानणत गरेको आवेदन िाराि । 

 आिू जन्द्िेको िुलुकको नागररकता वा नागररकता सरहका कागजात 

आइडी वा ग्रीनकाडा वा ितदाता काडा आफद नलएका  ब्र्ानिहरुले सो 

त्र्ाग गरेको ननस्सा वा त्र्ाग गना प्रकृर्ािा रहकेो सम्वनन्द्धत दतुािास वा 

सम्वनन्द्धत दशेको नागररकता हनेे ननकार् वा भारतीर्को हकिा नजल्ला 

िेनजष्टटे वा जारी गने ननकार्िाट ननजको आधार काडा वा ितदाता काडा 

त्र्ाग गरर डनसृ्कय गराइएको र्था अन्य देशको कारवाही चली प्रकृर्ािा 

रहेको भनी फदएको प्रिाण। 

 पनतको नागररकता र नववाहदताा १३ अकको अनलाईन(Online) गरेको, 

पनतको िृत्र्ु भए िृत्र् ु दताा प्रिाण, पनतको तीनपुस्ता नभत्रको 

नागररकता र नाता खुल्ने प्रिाण र सनाखत गनेको  नागररकता । 

 स्पष्ट िुखाकृती (दवुैकान) दनेखने हालसालै नखनचएको (२.५×३) CM 

साईजको स्तरीर् िोटो ४ प्रनत (रातो Background नभएको)। 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

 

 

 

 

 

 

नार्ि सुब्िा/ 

शाखा 

अनधकृत 

 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

प्रिाण पुगेको 

हकिा सोही 

फदन र नपुगेको 

हकिा प्रिाण 

पुगेपनि 

 



इलाका प्रशासन कार्ाालर् चन्द्रननगाहपरु 

नागरिक बडापत्र २०८० 3 

नस.न ं काि तथा 

गनतनिनध 

पेश गनुापने कागजातहरु लागे्न दस्तुर नजम्िेवार 

अनधकारी 

गुनासो सुन्न े

अनधकारी 

सिर् कैफिर्त 

 अनुसुनच ििोनजि सित ग्रहण गनुापने  । 
 सनाखत गनुापने ब्र्ानि स्वर्ि उपनस्थत हुनुपने । 
 आिश्र्क दनेखएिा थि प्रमाण प्रहरी सजानिन िुनिने । 

 (घ)प्रसतसिसप       

असििेखीक

िण 

 सम्िनन्द्धत स्थानीर् तहिाट िोटो सिेत प्रिानणत गरी नागररकता 

प्रिाणपत्र नं. र जारी निनत सिेत उल्लेख भएको अनुसूनच–२ ििोनजिको 

आवेदन िाराि, नागररकताको सक्कल िुत्रो वा िोटोकपी । 

 स्पष्ट िुखाकृती (दवुैकान) दनेखने हालसालै नखनचएको (२.५×३) CM 

साईजको स्तरीर् िोटो ४ प्रनत (रातो Background नभएको) । 

 ना.प्र.पत्र नं.,जारी निनत र जन्द्िनिनत खुल्ने अन्द्र् कागजात । 

 अन्द्र् नजल्लाको नागररकता भए सम्वनन्द्धत नजल्लािाट वा VPN िाट 

अनभलेख प्राप्त गने । 

रु १३ को 

हुलाक रटकट 

नार्ि सुब्िा/ 

शाखा 

अनधकृत 

 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

अनभलेख िेला 

परे सोही फदन 

र नपुगेको 

हकिा 

अनभलेख िेला 

परेपनि 

 

 

 (ङ)नागररकता

को ब्र्होरा 

ससंोधन 

 स्थानीर् तहिाट कारण खुलेको नसिाररश नेपालिा एस.एल.सी. वा सो 

िानथ उनिणा गरेको शैनिक प्रिाणपत्र को ब्र्होरा िरक पना गएिा, 

व्यहोरा खुल्ने ननवेदन, नसिाररस पुष्टी हुने प्रिाण, तर नेपाली नागररकता 

जारी हुुँदा १६ वषा पुगेको िरक दनेखनु पनेि । 

 स्पष्ट िुखाकृती (दवुैकान) दनेखने हालसालै नखनचएको (२.५×३) CM 

साईजको स्तरीर् िोटो ४ प्रनत (रातो Background नभएको । 

 नागररकताको प्रिाणपत्रिा उल्लेनखत थर उिेर र सानानतना त्रुटीहरु 

िात्र सच्चाउन सफकने । 

 थप प्रिाणका लानग प्रहरी सजानिन िुझ्न सफकने ।   

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नार्ि सुब्िा/ 

शाखा 

अनधकृत 

 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

प्रिाण पुगेको 

हकिा सोही 

फदन र नपुगेको 

हकिा प्रिाण 

पुगेपनि 

 

 

 (च)नागररकताको 

अनभलखे 

प्रिानणत 

 ननर्ि अनुसारको ननवेदन वा सम्वनन्द्धत ननकार्को कारण सनहतको पत्र 

। 

 सक्कल ना प्र र एकप्रनत िार्ाुँप्रनत ।  

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नार्ि सुब्िा/ 

शाखा 

अनधकृत 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

सोही फदन  

२ राहदानी सम्वनन्द्ध   सम्िनन्द्धत ब्र्नि उपनस्थत भई ननर्ददष्ट स्थानिा ल्र्ाप्चे र सहीिाप गरकेो 

ननधााररत िाराि । 

 तोफकए ििोनजिको साइज र गुणस्तरको िोटो ४ प्रनत, नागररकताको 

प्रिाणपत्र, नावालकको हकिा जन्द्िदताा, नाता प्रिानणत, नावालक 

पररचर्पत्र, अनभभावक÷संरिकको नागररकता । 

 पुरानो वा िुत्रो भए सक्कलै राहदानी । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नार्ि सुब्िा/ 

शाखा 

अनधकृत 

 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

सोही फदन E Passport 

को सेवा हाल 

शुरु नभएको । 
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नस.न ं काि तथा 

गनतनिनध 

पेश गनुापने कागजातहरु लागे्न दस्तुर नजम्िेवार 

अनधकारी 

गुनासो सुन्न े

अनधकारी 

सिर् कैफिर्त 

 प्रहरीिाट खोजतलास गरेको ननस्सा। 

 नवनग्र च्र्ानतएको, केरिेट भएको सक्कलै राहदानी,  

 नागररकताको प्रिाणपत्र तेश्रो वा सो भन्द्दा िढी प्रनतनलनप नलएको 

हकिा प्रहरी सजानवन 

 राहदानी वनाउन रानिर् पररचर्पत्रिा दताा भएको हुनुपने । 

३ नावालक 

पररपर्पत्र 

नववरण 

 नागररकता नलने उिेर नपुगेको िंशजको आधारिा नेपाली नागररकको 

िोरा िोरीको जन्द्ि प्रिानणत गना आिश्र्क परेको ननवेदन । 

 िाि ुवा आिाको नागररकताको सक्कल र एकप्रनत िोटोकनप । 

 जन्द्िदताा प्रिाणपत्र १३ अकको अनलाईन(Online) गरेको र स्थानीर् 

तहको नसिाररश र नाता प्रिानणत । 

 भए शैनिक र्ोग्र्ताको प्रिाणपत्र । 

 ननवेदक स्वर्ि र िाि ुवा आिा िध्र्े एक सनाखत गना उपनस्थत हुनु पन े

। 

 हालसालै नखचेको िोटो ३ प्रनत । 

 िसाई सरी आएकाको हकिा १३ अकको अनलाईन(Online) गरेको 

िसाईसराई प्रिाणपत्र र सम्वनन्द्धत नजल्लािाट नागररकताको VPN वा 

अनभलेख प्रिानणत । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नार्ि सुब्िा/ 

शाखा 

अनधकृत 

 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

सोही फदन  

४ हातहनतर्ार, 

ननवकरण 

 ननधााररत ढाुँचाको ननवेदन । 

 सक्कल इजाजतपत्र । 

 तोफकएको शुल्क िुिाएको सक्कलै िैक भौचर । सम्िनन्द्धत ऐन÷ननर्ि 

अनुरुप नवीकरण गररने । 

 अनलाइन िाराि भरेको ननस्सा । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नार्ि सुब्िा/ 

शाखा 

अनधकृत 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

सोही फदन  

५ नववरण 

प्रिानणत 

 आफदवासी, जनजानत, दनलत, िधेशी सम्िन्द्धी प्रिानणतको लानग 

रीतपूवाकको ननवेदन, स्थानीर् तहको नसिाररस। 

 नागररकताको सक्कल र एकप्रनत प्रनतनलनप । 

 नववरणहरु प्रिानणतको लानग रीतपूवाकको ननवेदन । 

 नावालकको हकिा नावालक पररचर्पत्र । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नार्ि सुब्िा/ 

शाखा 

अनधकृत 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

ननर्िानसुार  

६ ससं्था दताा  

 

 ररतपुवाकको ननवेदन । 

 तीन प्रनत निधान । 

 कार्ासनिनत वा तदथा सनिनतका पदानधकारीको नागररकताको प्रिाणपत्र 

प्रनतनलनप । 

रु१०००/- शाखा 

अनधकृत/ 

कार्ाालर् 

प्रिुख 

प्र नज अ  पदानधकारीको 

आचरण र 

चालचलन 

सम्वनन्द्ध 
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नस.न ं काि तथा 

गनतनिनध 

पेश गनुापने कागजातहरु लागे्न दस्तुर नजम्िेवार 

अनधकारी 

गुनासो सुन्न े

अनधकारी 

सिर् कैफिर्त 

 संस्था दताा गने सम्वन्द्धिा भएको ननणार्को प्रनतनलनप। 

 सम्वनन्द्धत स्थानीर् तह पानलकास्तरको नसिाररश पत्र । 

 सरकारी कोषिाट तलव खाइरहकेाको हकिा निभागीर् स्वीकृनत । 

 कार्ानसनिनतका पदानधकारीहरुको ब्र्निगत नववरण । 

प्रनतवेदन प्राप्त 

भएको 

भोलीपल्ट । 

७ ससं्था  

ननवकरण 

 सम्वनन्द्धत संस्थाको अनुरोध ित्र । 

 कार्ासनिनतको ननणार्को िार्ाप्रनत । 

 साधरण सभाको ननणार्को प्रनतनलनप । 

 गत आ.ि.को लेखा परीिण प्रनतवेदन । 

 गत आ.ि.को कार्ा प्रगनत प्रनतवेदन र आगािी वषाको कार्ाक्रि । 

 सक्कलै संस्था दताा प्रिाणपत्र र एकप्रनत िार्ाकनप । 

 स्थानीर् तह पानलकास्तरको नसिाररस,  

 करचुिा प्रिाणपत्रको प्रनतनलनप । 

असोज 

िसान्द्तसम्ि 

रु५००/- र 

त्र्सपनि 

ननर्िानसुार 

शाखा 

अनधकृत/ 

कार्ाालर् 

प्रिुख 

प्र नज अ 

 

प्रिाण पुगेकै 

फदन  

पेश भएका 

काुँगजातहरु

को सक्कल 

दखेाउनु पनेि 

। 

७ ठाडो उजुरी  स्पष्ट कारण सनहत ननर्िानुसारको ननवेदन । 

 िाग ननवेदनलाई पुनष्ट गने प्रिाण । 

 उनचत र पर्ााप्त कारण भएको उजुरी उपर थप कारवाहीको प्रकृर्ा 

अगाडी िढाइने । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

शाखा 

अनधकृत/ 

कार्ाालर् प्रिुख 

प्र नज अ 

 

ननर्िानुसार  

६ रानिर् 

पररचर्पत्र 

नववरण दताा 

 उिेर खुलेको र जारी निनत स्पष्ट खुलेको िोटो िुनिने अवस्थािा रहकेो 

नेपाली नागररकताको प्रिाणपत्र सक्कल । 

 निवानहत िनहलाको हकिा १३ अकको अनलाईन(Online) गरेको नििाह 

दताा प्रिाणपत्र  । 

 नागररकताको ठेगाना भन्द्दा अन्द्र्त्र ठेगाना राख्न परेिा िसाईसराईको १३ 

अकको अनलाईन(Online) गरेको प्रिाणपत्र । 

 नागररकतािा उिेर नखुलेिा उिेर खुल्ने अन्द्र् प्रािनणक कागजात । 

 पररचर्पत्र प्राप्त गना र्ोग्र् व्यनिले रानिर् पररचर्पत्र तथा पञ्जीकरण 

नवभागले तोके ििोनजिको ढाुँचािा ननवेदन । 

 व्यनिगत नववरणहरू (नाि, थर, जन्द्ि निनत, नलङ्ग, आिािुिाको नाि, 

ठेगाना, नागररकताको फकनसि, पनत/पत्नो नाि, िाजेको नाि)आफद 

नववरणहरु । 

 औंला-िाप (१० वटा औंला) आखाुँको नानन (Iris) [प्रस्तानवत पररचर् 

नम्िर, िोटो, रानिर्ता, हस्तािर, नचप्स आफद नववरण  फदनु पिा । 

शुल्क नलागे्न नववरण दताा 

अपरेटर 

कार्ाालर् प्रिुख 

 

सोही फदन   

सूचना अधिकािी 
धिधि २०८०।४।७ 


