
इलाका प्रशासन कायाालय चन्द्रननगाहपरु 

२०७९ श्रावण १ दनेि २०८० असारमसान्द्त सम्मको स्वत प्रकाशन 1 

सूचनाको हक सम्फन्धध ऐन, २०६४ को दपा ५(३) 

य   

ननमभावरी २०६५ को ननमभ ३ फभोन्जभ साववजननक गरयएको । 

स्वत् प्रकाशन (Pro-active Disclosure) 

(२०७९ श्रावण १ देन्ि देन्ि २०८० असायभसाधतसम्भ) 

 
 

चौथो तै्रभानसक तथा फार्षवक प्रगनत र्ववयण 

सूचना साववजननक गयेको नभनत : २०८० श्रावण  
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१. ननकामको स्वरुऩ य प्रकृनत :  

न्जल्रा प्रशासन कामावरम यौतहटको शािाको रुऩभा र्व.सॊ. २०४६ सारदेन्ि स्थाऩना बई साववजननक 
सेवा प्रवाह गदै आइयहेको कामावरम इराका प्रशासन कामावरमको रुऩभा चधरऩयुभा २०५५ सारभा 
स्थाऩना बएको हो । मस कामावरमरे सानफक गा.नफ.स.हरू ऩौयाई, जनुडवेरा, चऩयु, सधतऩयु भ, डभुरयमा 
भ, (हार चधरऩयु नगयऩानरका वडा न १- १० सम्भ), मसयी नै नफश्राभऩयु, यभोरी, वैरयमा, हर्दवमा, स 
धभौया, गम्हरयमा नफताव (हार फधृदावन नगयऩानरका वडा न १-९ सम्भ), यॊगऩयु, प्रतावऩयुऩल्टुवा, 
कनकऩयु रक्ष्भीऩयु दो, नसभयाबवानीऩयु (हार गजुया वडा न १ देन्ि ९ सम्भ), सानफक रक्ष्भीननमा दो 
(हार पतवुा र्वजमऩयु वडा न ८-९ य ११ ), सानफक यघनुाथऩयु (हार गरुडा वडा ९ नम्वय)  का 
स्थानीम जनताहरुराई सेवा प्रदान गरय आएको छ । मो नेऩार सयकाय, गहृ भधत्रारम, न्जल्रा प्रशासन 
कामावरम यौतहट अधतगवतको सॊघीम कामावरम हो । मो कामावरम सेवाभरुक प्रकृनतका नागरयकता ऐन य 
ननमभावरीभा तोर्कएका काभहरुका अनतरयक्त नफबागीम कार्मवनफवयण य प्रभिु न्जल्रा अनधकायीफाट 
प्रत्मामोजन बएका कामवहरु सम्ऩादन गने साववजननक ननकाम हो । 

 
२. ननकामको काभ कतवव्म य अनधकाय:  

मस कामावरमफाट आपुराई तोर्कएको ऺेत्रनबत्रका नागरयकहरुको देहाम फभोन्जभका कामवहरु सम्ऩादन 
हनुे गयेका छन:्- 

१. उभेय ऩगेुका नेऩारी नागरयकहरुराई नमाॉ तथा प्रनतनरर्ऩ नागरयकता उऩरव्ध गयाउन े। 

२. नावारकहरुको आफश्मकतानसुाय नावारक ऩरयचमऩत्र उऩरव्ध गयाउन े। 

३. नागरयकहरुको आफश्मकतानसुाय नफनबन्न र्कनसभका नसपारयश तथा प्रभान्णत कागजातहरु उऩरव्ध 
गयाउने जस्तै आर्दफासी जनजानत भधेसी दनरत प्रभान्णत । 

४. नागरयकताको अनबरेि प्रभान्णत तथा CMIS भा प्रनफष्ट गयाउने । 

५. आफश्मकतानसुाय नफधतुीम याहदानी तथा रतु याहदानीको नसपारयश सम्वन्धध कामव गने । 

६. नागरयकहरुको यार्िम ऩरयचम र्ववयण दताव गयी र्ववयण सॊकरन गने । 

७. नागरयकको स्वास््म प्रनत सचेत यहदै वजायभा हनुे अननमनभतता, तस्कयी, कारोवजायी, ठगी 
योकथाभ गने रगामतका कामव गने गयाउने । 

८. साभाधम र्कनसभका उजयुी गनुासोहरुको सनुवुाई तथा सभधवम गने गयाउने । 

९. स्थानीम स्तयभा नफऩद ब्मवस्थाऩन सम्वन्धध कामवभा सभधवम गने । 

१०. स्थानीम स्तयभा सधचानरत नफकास ननभावण कामवभा सभधवम गने । 

११. सॉस्था दताव तथा नवीकयण गने । 

१२. दताव बएका हातहनतमायहरुको नवीकयण गने । 

१३. आफ्नो इराकानबत्रका कामावरमहरुको अनगुभन गरय प्रनतवेदन गने । 

१४. आफ्नो इराकानबत्रको शान्धत सयुऺाको नफषमभा प्र.न्ज.अ.राई प्रनतवेदन गने । 

१५. प्रभिु न्जल्रा अनधकायीफाट तोर्कए फभोन्जभका अधम कामवहरु गने । 
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३. सॊगठनात्भक सॊयचना य दयफधदी 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

४. सेवा प्रदान गने न्जम्वेवायी य कभवचायी र्ववयण  

नस.न. शािा निम्ववेारी कोठा न निम्मवेार अनधकारी 

१ सभग्र ब्मफस्थाऩन १ कामावरम प्रभिु 

२ नागरयकता, प्रनतनरर्ऩ, याहदानी, 
ऩरयचमऩत्र, प्रशासन, शान्धत सयुऺा 
सम्वधधी 

२ शािा अनधकृत 

३ नागरयकता प्रनतनरर्ऩ अनबरेि नबडान, 
सनाित, याहदानी सम्वन्धध, ऩरयचमऩत्र 
र्ववयण रुज,ु प्रशासन सम्वन्धध कामव । 

३ नामफ सबु्फा 

४ आनथवक प्रशासन सम्वन्धध कामव ११ रेिाऩार 
५ अनबरेि रेख्न,े सर्हछाऩ गयाउने य अधम 

प्रशासननक कामव य शान्धत सयुऺा सम्भन्धध 
कामव 

३ िरयदाय 

इलाका प्रशासन प्रमुि 

(उप सनचब) 

रा.प. ददतीय, प्रशासन-सा प्र १ 

शािा अनधकृत 

रा.प.तृतीय (प्र./सा.प्र.)-१ 

राहदानी नागररकता तथा प्रनतनलनप 

शािा 

ना.सु.,रा.प.अन.ंप्र. (प्र/सा.प्र.)-२ 

क.अ., रा.प.अन.ंप्र.(नवनवध)-१ 

िररदार,रा.प.अन.ंनि. (प्र/सा.प्र.)-१ 

का.स.श्रेणी नवनहन-१ 
 

नपए िररदार, 

रा.प.अनं.नि.(प्र/सा.प्र.)-१ 

ह.स.चा., श्रेणी नवनहन-१ 

का.स.,भान्द्स ेश्रेणी नवनहन-१ 

आर्थथक प्रशासन शािा 

ले.पा.रा.प.अनं.प्र. (प्र/लेिा)-१ 

का.स.श्रेणी नवनहन-१ 
 

स्थानीय प्रशासन तथा शानन्द्त 

सरुक्षा शािा 

ना.सु.,रा.प.अन.ंप्र. (प्र/सा.प्र.)-१ 

का.स.श्रेणी नवनहन-१ 
 

स्थानीय प्रशासन, मदु्दा तथा सा.स.ु शािा 

ना.सु.,रा.प.अन.ंप्र. (प्र/सा.प्र.)-1 

का.स.श्रेणी नवनहन-1 
 

शािा अनधकृत 

रा.प.तृतीय (प्र./सा.प्र.)-१ 
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नस.न. शािा निम्ववेारी कोठा न निम्मवेार अनधकारी 

६ कम््मटुय इधरी तथा अनबरेि नबडान 
इभेर 

४ क.अऩयेटय  

७ यार्िम ऩरयचमऩत्र र्ववयण दताव ५ य ६ र्ववयण दताव अऩटवय 
८ अनबरेि िोज्ने, ऩठाउने, सर्हछाऩ 

गयाउने रगामत अधम कामवहरु 
४ य ५ कामावरम सहमोगी 

५. सेवा प्रदान गनव राग्ने दस्तयु य अवनध 

नस.नं. प्रदान गररने सवेाहरु  लाग्ने दस्तरु लाग्न ेअवनध कैदियत 

१ वॊशजको आधायभा 
नेऩारी नागरयकता 
प्रभाण-ऩत्र र्वतयण 

रु. १० को 
हरुाक र्टकट 

कागजात ऩयुा बएऩनछ सोही र्दन  

२ नेऩारी नागरयकताको 
प्रभाण-ऩत्रको प्रनतनरर्ऩ 

रु. १३ को 
हरुाक र्टकट 

कागजात ऩयुा बएऩनछ सोही र्दन  

३ फैफार्हक अॊनगकृत 
नागरयकताको प्रभाण-ऩत्र 

रु. १० को 
हरुाक र्टकट 

कागजात ऩयुा बएऩनछ सोही र्दन  

४ नाफारक ऩरयचम ऩत्र रु. १० को 
हरुाक र्टकट 

कागजात ऩयुा बए ऩनछ १ घधटाभा   

५ आर्दफासी, जनजाती, 
दनरत नसपारयस 

रु. १० को 
हरुाक र्टकट 

कागजात ऩयुा बए ऩनछ १ घधटाभा   

६ सॊस्था दताव रु. १०००।- कागजात ऩयुा बए ऩनछ सोही र्दन  

७ सॊस्था नर्वकयण म्माद नबत्र रु. 
५००।- 

कागजात ऩयुा बए ऩनछ १ घधटाभा   

८ हातहनतमाय नर्वकयण रु. १५०।- कागजात ऩयुा बए ऩनछ १ घधटाभा   

९ गनुासा य ठाडो उजयुी रु. १० को 
हरुाक र्टकट 

कागजात ऩयुा बए ऩनछ १ घधटाभा   

 

६. ननणवम गने प्रकृमा य अनधकायी 
प्रचनरत ऐन ननमभ अनसुाय नामफ सबु्वास्तयफाट र्ट्ऩर्ढ ऩेश बई अनधकाय प्राप्त बएका नफषमहरुभा शािा 
अनधकृतस्तयफाट ननणवम हनुे, कामावरम प्रभिुफाट अनधकाश नफषमहरुभा ननणवम हनुे य ननणवम गनव अनधकाय 
प्राप्त नबएका नफषमहरुभा प्रभिु न्जल्रा अनधकायीको आदेश अनसुाय हनुे । 

७. ननणवम उऩय उजयुी सनु्न ेअनधकायी  

कामावरम प्रभिुरे उजयुी हेनव नसक्ने नफषमभा प्रभिु न्जल्रा अनधकायी सभऺ य प्र.न्ज.अ.रे हेनव ननभल्ने अधम 
नफषमहरुभा प्रचनरत कानून फभोन्जभ । 
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८. सम्ऩादन गयेको भखु्म काभको र्ववयण 

क.तै्रभानसक प्रगनत र्ववयण (२०८०।१।१ देन्ि २०८०।३।३१ सम्भ) 

नस.नॊ. सम्ऩार्दत काभको भखु्म र्ववयण सॊख्मा 
१ नमाॉ नागरयकता र्वतयण १६२० 
२ प्रनतनरऩी नागरयकता र्वतयण २०९५ 
३ फैफार्हक अॊनगकृत नागरयकता र्वतयण १२ 
४ सॊस्था दताव ८ 
५ सॊस्था नर्वकयण ८ 
६ पयक र्ववयण प्रभान्णत २८ 
७ आर्दफासी, जनजाती, दनरत प्रभान्णत ४०६ 
८ नाफारक ऩरयचम ऩत्र र्वतयण ४१ 
९ हातहनतमाय नर्वकयण १ 
१० यार्िम ऩरयचमऩत्रका रानग र्ववयण दताव ३ भर्हनाको  ४८०२ 
११ ठाडो उजयुी दताव य पछमौट १०१ 
१२ फजाय अनगुभन सॊख्मा  १ 

 

ि.फार्षवक प्रगनत र्ववयण (२०७९।४।१ देन्ि २०८०।३।३१ सम्भ) 

नस न फार्षवक रुऩभा सम्ऩार्दत काभको र्ववयण सॊख्मा 
१ नमाॉ नागरयकता र्वतयण ५८९४ 

२ प्रनतनरऩी नागरयकता र्वतयण ७०४७ 

३ फैफार्हक अॊनगकृत नागरयकता र्वतयण ५५ 

४ सॊस्था दताव ३४ 

५ सॊस्था नर्वकयण ८५ 

६ पयक र्ववयण प्रभान्णत ७० 

७ आर्दफासी, जनजाती, दनरत भधेसी भनु्स्रभ प्रभान्णत ११३७ 

८ नाफारक ऩरयचम ऩत्र र्वतयण १२३ 
९ हातहनतमाय नर्वकयण ४ 

१० यार्िम ऩरयचमऩत्रका रानग र्ववयण सकरन एक फषवको  १४३३७ 

११ ठाडो उजयुी दताव य आफश्मक कायवाहीका रानग ऩठाइएको  ३१० 

१२ फजाय तथा अधम अनगुभन सॊख्मा  १३ 
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९. कामावरम प्रभिु य सूचना अनधकायीको नाभ य ऩद 

कामावरम प्रभिुको 
नाभ: झयेधर प्रसाद चाऩागाई 

ऩद: उऩ सन्चफ 

कामावरम: इराका प्रशासन कामावरम चधरननगाहऩयु 

सम्ऩकव  नम्वय: ९८५५०४१६१४ 

इभेर: aaochapur@gmail.com 

सचुना अनधकायीको 
नाभ:  

ऩद: शािा अनधकृत 

कामावरम: इराका प्रशासन कामावरम चधरननगाहऩयु 

सम्ऩकव  नम्वय: ९८५५०४३९६८ 

इभेर: aaochapur@gmail.com 
 

१०. ऐन, ननमभ वा र्वननमभ वा ननदेन्शकाको सूची 
१. नागरयकता ऐन २०६३ तथा ननमभावरी २०६३ 

२. स्थानीय प्रशासन ऐन २०२८ 

३. राहदानी ऐन २०२४ तथा ननयमावली २०६७ 

४. सुशासन ब्यबस्थापन सन्द्चालन ऐन २०६४ र ननयमावली २०६५ 

५. सुचनाको हक सम्वनन्द्ध ऐन २०६४ र ननयमावली २०६५ 

६. हात हनतयार तथा िरििाना सम्वनन्द्ध ऐन २०१८ र ननयमावली २०२८ 

७. रानिय पररचयपत्र तथा पन्द्िीकरण ऐन २०७६ र ननयमावली २०७७ 

८. नबपद िोनिम न्द्यूननकरण तथा ब्यबस्थापन ऐन २०७४ र ननयमावली २०७५ 

९. उपभोक्ता संरक्षण ऐन २०७५ र ननयमावली २०५६ 

१०. मुलुकी अपराध सनहता २०७४ 

११. मुलुकी िौिदारी कायानबनध सनहता २०७४ 

१२. गृह प्रशासन सुधार कायायोिना २०७४ 

१३. नागररकता नवतरण सम्वनन्द्ध ननदेनशका २०७० 

१४. उमेर नाम िात सच्याउने ननयमहरु २०१७ 

१५. संस्था दताा ननयमावली २०३४ 

१६. समय समयमा नेपाल सरकार गृह मन्द्त्रालयबाट प्राप्त पररपत्र तथा ननदशेन र प्रमुि 

निल्ला अनधकारीबाट भएका ननदशेन । 
 

mailto:aaochapur@gmail.com
mailto:aaochapur@gmail.com
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११. फजेट, िचव तथा आनथवक कायोफाय सम्फधधी र्ववयण  

नस.न.ं कायाालयको नाम कुल बिेट असार मसान्द्तसम्मको िचा 

चालु िचा पंूनिगत 

िचा 

चालु िचा पंूनिगत िचा 

१ इलाका प्रशासन कायाालय 

चन्द्रननगाहपुर 

९७,११,००

०।- 

३२५०००/
- 

९०७७१

८०/- 

३२४३००/- 

 
 

१२. साववजननक ननकामको वेफसाइटभा बए सोको र्ववयण 

इभेर: aaochapur@gmail.com 

वेफसाईट: www.aaochandranighapur.moha.gov.np 

https://www.facebook.com/aaochapur 
https://www.facebook.com/profile   

१३. साववजननक ननकामभा ऩयेको सूचना भाग सम्फधधी ननवेदन य सो उऩय सूचना 
र्दएको र्ववयण : नबएको । 

१४. साववजननक ननकामभा सूचनाहरु अधमत्र प्रकाशन बएका वा हनु ेबएको बए सोको 
र्ववयण: नबएको । 

mailto:aaochapur@gmail.com
http://www.aaochandranighapur.moha.gov.np/
https://www.facebook.com/aaochapur
https://www.facebook.com/profile.php?id=100086556262267&mibextid=ZbWKwL
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१५. नागरयक वडाऩत्र 

  (CITIZEN CHAPTER)               

अध्यावनधक नमनत २०८०।४।०७ 

नस.न ं काम तथा 

गनतनबनध 

पेश गनुापने कागिातहरु लागे्न दस्तुर निम्मेवार 

अनधकारी 

गुनासो सुन्न े

अनधकारी 

समय कैदियत 

१ नागररकता       

 (क) बशंि 

नागररकता 

नवतरण 

 अनुसूनच १ बमोनिमको नववरण भरी सम्बनन्द्धत स्थानीय तहबाट िोटो 

समेत प्रमानणत गरेको आवेदन िाराम । 

 िन्द्म दताा वा िन्द्म प्रमानणत पत्रको प्रनतनलनप । 

 आमा, बाब ु वा आफ्नो वंशि तिा का तीनपुस्ता नभत्रका नातेदारको 

नागररकताको प्रमाणपत्र । 

 १६ बषा उमेर पुरा भएको र िन्द्मस्थान समेत िुलेको प्रमाण (िन्द्मदतााको 

प्रमाणपत्र, शैनक्षक योग्यताको प्रमाणत्र) । 

 सनाितको लानग एकाघरका अनभभावक । 

 स्पष्ट मुिाकृती (दवुैकान) दनेिने हालसालै निनचएको (२.५×३) CM 

साईिको स्तरीय िोटो ४ प्रनत (रातो Background नभएको) । 

 नववानहत मनहलाको हकमा पनतको नागररकता र नववाह दतााको प्रमाण, 

घर पट्टीको एकाघरको सनाित, माईती पट्टीको बाबु वा बंसज खुल्ने 

नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रतितिति । 

 बसाईसराईको हकमा बसाई सराईको प्रमाणपत्र, िग्गाधनी प्रमाणपुिाा, 

नक्सापासको प्रमाण, पानी, नविुली, टेनलिोन महशुल काडा आददको 

प्रमाण । 

 पेश गररएका नागररकताहरूको आनधकाररकता VPN बाट वा सम्वनन्द्धत 

निल्ला बुनिने । 

 उल्लेनित प्रमाणहरु पेश गना नसदकएको हकमा स्थलगत सिानमन र अन्द्य 

थप प्रकृयाहरु अवलम्वन गररने । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

 

 

 

 

 

 

 

 

नायब सुब्बा/ 

शािा 

अनधकृत 

 

कायाालय प्रमुि 

 

प्रमाण पुगेको 

हकमा सोही 

ददन र नपुगेको 

हकमा प्रमाण 

पुगेपनि 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (क) बंशज 

नागररकता 

जन्मससद्दको 

सन्तान  

 आमा र बाबकुो नेिािी नागररकिाको नागररकताको प्रमाणपत्र । 

 िन्द्म दतााको स्ककि र एक प्रति प्रनतनलनप । 

 बाब ुअमा र सन्द्तानको िोटो टास गरेको नाता प्रमानणत । 

 बाबुको पाररबाररक नववरण िोरा िोरी सबैको िुल्ने । 

 स्थायी रुपमा बसेको िुल्ने बसोबास प्रमानणत (कनहलेदनेि कस्तो 

िग्गामा)  

 १६ बषा उमेर पुरा भएको र िन्द्मस्थान समेत िुलेको प्रमाण (िन्द्मदतााको 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

 

 

 

नायब सुब्बा/ 

शािा 

अनधकृत 

 

कायाालय प्रमुि 

 

प्रमाण पुगेको 

हकमा सोही 

ददन र नपुगेको 

हकमा प्रमाण 

पुगेपनि 
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नस.न ं काम तथा 

गनतनबनध 

पेश गनुापने कागिातहरु लागे्न दस्तुर निम्मेवार 

अनधकारी 

गुनासो सुन्न े

अनधकारी 

समय कैदियत 

प्रमाणपत्र, शैनक्षक योग्यताको प्रमाणत्र) । 

 सनाितको लानग एकाघरका अनभभावक । 

 स्पष्ट मुिाकृती (दवुैकान) दनेिने हालसालै निनचएको (२.५×३) CM 

साईिको स्तरीय िोटो ४ प्रनत (रातो Background नभएको) । 

 नववानहत मनहलाको हकमा पनतको नागररकता र नववाह दतााको प्रमाण, 

घर पट्टीको एकाघरको सनाित, माईती पट्टीको एकाघरको नागररकताको 

प्रमाणपत्र । 

 बसाईसराईको हकमा बसाई सराईको प्रमाणपत्र, िग्गाधनी प्रमाणपुिाा, 

नक्सापासको प्रमाण, पानी, नविुली, टेनलिोन महशुल काडा आददको 

प्रमाण । 

 पेश गररएका नागररकताहरूको आनधकाररकता VPN बाट वा सम्वनन्द्धत 

निल्ला बुनिने । 

 उल्लेनित प्रमाणहरु पेश भएपनि स्थलगत सिानमन र अन्द्य थप 

प्रकृयाहरु अवलम्वन गररने । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (ग) बैवानहक 

अनंगकृत 

 अनुसूनच ७ बमोनिमको नववरण भरी सम्बनन्द्धत स्थानीय तहबाट िोटो 

समेत प्रमानणत गरेको आवेदन िाराम । 

 आिू िन्द्मेको मुलुकको नागररकता वा नागररकता सरहका कागिात 

आइडी वा ग्रीनकाडा वा मतदाता काडा आदद नलएका  ब्यानक्तहरुले सो 

त्याग गरेको ननस्सा वा त्याग गना प्रकृयामा रहकेो सम्वनन्द्धत दतुाबास वा 

सम्वनन्द्धत दशेको नागररकता हनेे ननकाय वा भारतीयको हकमा निल्ला 

मेनिष्टटे वा िारी गने ननकायबाट ननिको आधार काडा वा मतदाता काडा 

त्यागको कारवाही चली प्रकृयामा रहेको भनी ददएको प्रमाण। 

 पनतको नागररकता र नववाहदताा, पनतको मृत्यु भए मृत्य ुदताा प्रमाण, 

पनतको तीनपुस्ता नभत्रको नागररकता र नाता िुल्ने प्रमाण र सनाित । 

नागररकता  

 स्पष्ट मुिाकृती (दवुैकान) दनेिने हालसालै निनचएको (२.५×३) CM 

साईिको स्तरीय िोटो ४ प्रनत (रातो Background नभएको)। 

 अनुसुनच बमोनिम सित ग्रहण गनुापने  । 
 सनाित गनुापने ब्यानक्त स्वयम उपनस्थत हुनुपने । 
 आबश्यक दनेिएमा थि प्रमाण प्रहरी सिानमन बुनिने । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

 

 

 

 

 

 

नायब सुब्बा/ 

शािा 

अनधकृत 

 

कायाालय प्रमुि 

 

प्रमाण पुगेको 

हकमा सोही 

ददन र नपुगेको 

हकमा प्रमाण 

पुगेपनि 
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नस.न ं काम तथा 

गनतनबनध 

पेश गनुापने कागिातहरु लागे्न दस्तुर निम्मेवार 

अनधकारी 

गुनासो सुन्न े

अनधकारी 

समय कैदियत 

 (घ)प्रसतसिसि       

असििेखीकरण 

 सम्बनन्द्धत स्थानीय तहबाट िोटो समेत प्रमानणत गरी नागररकता 

प्रमाणपत्र नं. र िारी नमनत समेत उल्लेि भएको अनुसूनच–२ बमोनिमको 

आवेदन िाराम, नागररकताको सक्कल िुत्रो वा िोटोकपी । 

 स्पष्ट मुिाकृती (दवुैकान) दनेिने हालसालै निनचएको (२.५×३) CM 

साईिको स्तरीय िोटो ४ प्रनत (रातो Background नभएको) । 

 ना.प्र.पत्र नं.,िारी नमनत र िन्द्मनमनत िुल्ने अन्द्य कागिात । 

 अन्द्य निल्लाको नागररकता भए सम्वनन्द्धत निल्लाबाट वा VPN बाट 

अनभलेि प्राप्त गने । 

रु १३ को 

हुलाक रटकट 

नायब सुब्बा/ 

शािा 

अनधकृत 

 

कायाालय प्रमुि 

 

अनभलेि िेला 

परे सोही ददन 

र नपुगेको 

हकमा 

अनभलेि िेला 

परेपनि 

 

 

 (ङ)नागररकता

को ब्यहोरा 

ससंोधन 

 स्थानीय तहबाट कारण िुलेको नसिाररश नेपालमा एस.एल.सी. वा सो 

मानथ उनिणा गरेको शैनक्षक प्रमाणपत्र को ब्यहोरा िरक पना गएमा, 

व्यहोरा िुल्ने ननवेदन, नसिाररस पुष्टी हुने प्रमाण, तर नेपाली नागररकता 

िारी हुुँदा १६ वषा पुगेको िरक दनेिनु पनेि । 

 स्पष्ट मुिाकृती (दवुैकान) दनेिने हालसालै निनचएको (२.५×३) CM 

साईिको स्तरीय िोटो ४ प्रनत (रातो Background नभएको । 

 नागररकताको प्रमाणपत्रमा उल्लेनित थर उमेर र सानानतना त्रुटीहरु 

मात्र सच्चाउन सदकने । 

 थप प्रमाणका लानग प्रहरी सिानमन बुझ्न सदकने ।   

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नायब सुब्बा/ 

शािा 

अनधकृत 

 

कायाालय प्रमुि 

 

प्रमाण पुगेको 

हकमा सोही 

ददन र नपुगेको 

हकमा प्रमाण 

पुगेपनि 

 

 

 (च)नागररकताको 

अनभलिे 

प्रमानणत 

 ननयम अनुसारको ननवेदन वा सम्वनन्द्धत ननकायको कारण सनहतको पत्र 

। 

 सक्कल ना प्र र एकप्रनत िायाुँप्रनत ।  

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नायब सुब्बा/ 

शािा 

अनधकृत 

कायाालय प्रमुि 

 

सोही ददन  

२ राहदानी सम्वनन्द्ध   सम्बनन्द्धत ब्यनक्त उपनस्थत भई ननर्ददष्ट स्थानमा ल्याप्चे र सहीिाप गरकेो 

ननधााररत िाराम । 

 तोदकए बमोनिमको साइि र गुणस्तरको िोटो ४ प्रनत, नागररकताको 

प्रमाणपत्र, नावालकको हकमा िन्द्मदताा, नाता प्रमानणत, नावालक 

पररचयपत्र, अनभभावक÷संरक्षकको नागररकता । 

 पुरानो वा िुत्रो भए सक्कलै राहदानी । 

 प्रहरीबाट िोितलास गरेको ननस्सा। 

 नवनग्र च्यानतएको, केरमेट भएको सक्कलै राहदानी,  

 नागररकताको प्रमाणपत्र तेश्रो वा सो भन्द्दा बढी प्रनतनलनप नलएको 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नायब सुब्बा/ 

शािा 

अनधकृत 

 

कायाालय प्रमुि 

 

सोही ददन E Passport 

को सेवा हाल 

शुरु नभएको । 
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नस.न ं काम तथा 

गनतनबनध 

पेश गनुापने कागिातहरु लागे्न दस्तुर निम्मेवार 

अनधकारी 

गुनासो सुन्न े

अनधकारी 

समय कैदियत 

हकमा प्रहरी सिानवन 

 राहदानी वनाउन रानिय पररचयपत्रमा दताा भएको हुनुपने । 

३ नावालक 

पररपयपत्र 

नववरण 

 नागररकता नलने उमेर नपुगेको बंशिको आधारमा नेपाली नागररकको 

िोरा िोरीको िन्द्म प्रमानणत गना आबश्यक परेको ननवेदन । 

 बाब ुवा आमाको नागररकताको सक्कल र एकप्रनत िोटोकनप । 

 िन्द्मदताा प्रमाणपत्र र स्थानीय तहको नसिाररश र नाता प्रमानणत । 

 भए शैनक्षक योग्यताको प्रमाणपत्र । 

 ननवेदक स्वयम र बाब ुवा आमा मध्ये एक सनाित गना उपनस्थत हुनु पन े

। 

 हालसालै निचेको िोटो ३ प्रनत । 

 बसाई सरी आएकाको हकमा बसाईसराई प्रमाणपत्र र सम्वनन्द्धत 

निल्लाबाट नागररकताको VPN वा अनभलेि प्रमानणत । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नायब सुब्बा/ 

शािा 

अनधकृत 

 

कायाालय प्रमुि 

 

सोही ददन  

४ हातहनतयार, 

ननवकरण 

 ननधााररत ढाुँचाको ननवेदन । 

 सक्कल इिाितपत्र । 

 तोदकएको शुल्क बुिाएको सक्कलै बैक भौचर । सम्बनन्द्धत ऐन÷ननयम 

अनुरुप नवीकरण गररने । 
 अनिाइन फाराम भरेको तनस्सा । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नायब सुब्बा/ 

शािा 

अनधकृत 

कायाालय प्रमुि 

 

सोही ददन  

५ नववरण 

प्रमानणत 

 आददवासी, िनिानत, दनलत, मधेशी सम्बन्द्धी प्रमानणतको लानग 

रीतपूवाकको ननवेदन, स्थानीय तहको नसिाररस। 

 नागररकताको सक्कल र एकप्रनत प्रनतनलनप । 

 नववरणहरु प्रमानणतको लानग रीतपूवाकको ननवेदन । 

 नावालकको हकमा नावालक पररचयपत्र । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

नायब सुब्बा/ 

शािा 

अनधकृत 

कायाालय प्रमुि 

 

ननयमानसुार  

६ ससं्था दताा  

 

 ररतपुवाकको ननवेदन । 

 तीन प्रनत नबधान । 

 कायासनमनत वा तदथा सनमनतका पदानधकारीको नागररकताको प्रमाणपत्र 

प्रनतनलनप । 

 संस्था दताा गने सम्वन्द्धमा भएको ननणायको प्रनतनलनप। 

 सम्वनन्द्धत स्थानीय तह पानलकास्तरको नसिाररश पत्र । 

 सरकारी कोषबाट तलव िाइरहकेाको हकमा नबभागीय स्वीकृनत । 

 कायानसनमनतका पदानधकारीहरुको ब्यनक्तगत नववरण । 

रु१०००/- शािा 

अनधकृत/ 

कायाालय 

प्रमुि 

प्र नि अ  पदानधकारीको 

आचरण र 

चालचलन 

सम्वनन्द्ध 

प्रनतवेदन प्राप्त 

भएको 

भोलीपल्ट । 

 

७ ससं्था   सम्वनन्द्धत संस्थाको पत्र । असोि शािा प्र नि अ प्रमाण पुगेकै पेश भएका 
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नस.न ं काम तथा 

गनतनबनध 

पेश गनुापने कागिातहरु लागे्न दस्तुर निम्मेवार 

अनधकारी 

गुनासो सुन्न े

अनधकारी 

समय कैदियत 

ननवकरण  कायासनमनतको ननणायको िायाप्रनत । 

 साधरण सभाको ननणायको प्रनतनलनप । 

 गत आ.ब.को लेिा परीक्षण प्रनतवेदन । 

 गत आ.ब.को काया प्रगनत प्रनतवेदन र आगामी वषाको कायाक्रम । 

 सक्कलै संस्था दताा प्रमाणपत्र र एकप्रनत िायाकनप । 

 स्थानीय तह पानलकास्तरको नसिाररस,  

 करचुक्ता प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप । 

मसान्द्तसम्म 

रु५००/- र 

त्यसपनि 

ननयमानसुार 

अनधकृत/ 

कायाालय 

प्रमुि 

 ददन  काुँगिातहरु

को सक्कल 

दिेाउनु पनेि 

। 

७ ठाडो उिुरी  स्पष्ट कारण सनहत ननयमानुसारको ननवेदन । 

 माग ननवेदनलाई पुनष्ट गने प्रमाण । 

 उनचत र पयााप्त कारण भएको उिुरी उपर थप कारवाहीको प्रकृया 

अगाडी बढाइने । 

रु १० को 

हुलाक रटकट 

शािा 

अनधकृत/ 

कायाालय 

प्रमुि 

प्र नि अ 

 

ननयमानुसार  

६ रानिय 

पररचयपत्र 

नववरण दताा 

 उमेर िुलेको र िारी नमनत स्पष्ट िुलेको िोटो बुनिने अवस्थामा रहकेो 

नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र सक्कल । 

 नबवानहत मनहलाको हकमा नबबाह दताा प्रमाणपत्र । 

 नागररकताको ठेगाना भन्द्दा अन्द्यत्र ठेगाना राख्न परेमा बसाईसराईको 

प्रमाणपत्र । 

 नागररकतामा उमेर निुलेमा उमेर िुल्ने अन्द्य प्रामनणक कागिात । 

 पररचयपत्र प्राप्त गना योग्य व्यनक्तले रानिय पररचयपत्र तथा पञ्जीकरण 

नवभागले तोके बमोनिमको ढाुँचामा ननवेदन । 

 व्यनक्तगत नववरणहरू (नाम, थर, िन्द्म नमनत, नलङ्ग, आमाबुबाको नाम, 

ठेगाना, नागररकताको दकनसम, पनत/पत्नो नाम, बािेको नाम)आदद 

नववरणहरु । 

 औंला-िाप (१० वटा औंला) आिाुँको नानन (Iris) [प्रस्तानवत पररचय 

नम्बर, िोटो, रानियता, हस्ताक्षर, नचप्स आदद नववरण  ददनु पिा । 

शुल्क नलागे्न नववरण दताा 

अपरेटर 

कायाालय प्रमुि 

 

सोही ददन   

सूचना अनधकायी 
नभनत २०८०।४।७ 


